Prezydent Miasta
Rzeszowa

WKN.1711.25.2025 Rzeszoéw 23 stycznia 2025 1.

Pani Edyta Niemiec

Dyrektor
Zespolu Szkét Technicznych

w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 r,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli informuje, ze w okresie od
9.10.2025 r. do 14.11.2025 r. pracownik Wydzialu Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta
Rzeszowa przeprowadzil kontrole w przedmiocie Kontrola kompleksowa w kicrowanym przez
Panig Zespole Szkot Technicznych w Rzeszowie (zwanym dalej ZST). Ustalenia kontroli
zawarto w protokole kontroli podpisanym przez Panig w dniu 1 grudnia 2025 r. Kontrolg objeto
nastgpujace zagadnienia:

1.
2.

A

Realizacja zalecent pokontrolnych w jednostce.

Stosowanie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt.

Prawidtowos¢ naliczania i wyplaty wynagrodzen i obieg dokumentéw placowych.
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

Gospodarowanie srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw na realizacje zaje¢ sportowo-rekreacyjnych
w ramach Miejskiego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii,

7. Udzielanie zamdwien publicznych ponizej kwoty 130 tys. zt.

9.

Kontrola merytoryczna poprawnosci ztozonych do Urzedu Miasta Rzeszowa sprawozdan
budzetowych.

Kontrola prawidtowoéci sporzgdzenia sprawozdan finansowych.

W toku kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia i nieprawidlowoséci:

1.

Urzad Miasta Rzeszowa

Rynek 1, 35-064 Rzeszow

Lol +4B 177885900

www.erzaszow.pl, e-mailiumrz@erzeszow.pl

Zakresy obowigzkow z dat 02.08.2021 r.120.10.2025 r. nie posiadajg znaku sprawy, co jest
niezgodne z § 25 ust. 4 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia Dyrektora 33/16/17 z dnia
28.08.2017 r. w sprawie przyjecia instrukcji kancelaryjnej, sposobu kiasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
okreslajgcej organizacje i zakres dzialania archiwum zakladowego w ZST w Rzeszowie.
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2. W systemie placowym w 2024 r. stosowano nieprawidlowe ustawienia parametrow
naliczania wynagrodzen, co skutkowalo zanizaniem lub zawyZaniem miesigeznych
wynagrodzen brutto pracownikéw niepedagogicznych, W przypadku pojedynczego
pracownika réznice te wynosily 1 grosz lub kilka groszy miesigcznie.

Zgodnie z §7 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w  sprawie szczegdlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop
(Dz.U. 1997 r. Nt 2 poz. 14 z poézn. zm.), skladniki wynagrodzenia okreslone w stawce
miesigcznej w stalej wysokosci uwzglednia si¢ w wynagrodzeniu urlopowym w wysokosci
naleznej pracownikowi w miesigcu wykorzystywania urlopu.

W toku kontroli kontrolowany dokonal korekty ustawiefh w systemie kadry — place firmy
Vulcan, od listopada 2025 1.

3. Nieuprawnione przekazywanie (pozyczanie) §rodkéw pienigznych znajdujgeych si¢ na
rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (dalej: ZFSS) na inny rachunek
bankowy:

- w dniach 1,08.2024 r. i 2.08.2024 r. z rachunku bankowego ZFSS kwote lgczng
40 000,00z na podstawowy rachunek bankowy w celu zasilenia rachunku w brakujace
érodki platnicze, ktére nastgpnie zwrécono na rachunek funduszu socjalnego w dniu
20.08,2024 .

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy z 4 marca 1994 1. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2024 1. poz. 288), $rodki Funduszu sq gromadzone na odre¢bnym
rachunku bankowym.

4. Na koncie 980-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych po stronie Wn nie
przeksiegowano wydatkéw w 2024 . do wysokoscei planu finansowego lecz do wysokosci
wykonanych wydatkéw. Powyzsze bylo niezgodne z zalgcznikiem nr 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu teryiorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, pavistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342 z pézn. zm), w mys$l ktorych na stronie Wn
konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, a na stronie
Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu (...). Ewidencja
szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda,

5. W prowadzonej ewidencji kosztow wynagrodzen osobowych wg paragrafow klasyfikacji
budzetowej dla rozdziatu 80115 i 80195 stwierdzono brak zgodnoscei z ewidencja wydatkow
na wynagrodzenia osobowe wg paragraféw klasyfikacji dla ww. rozdzialow. Powyzsza
nieprawidtowoéé w ewidencji kosztéw nie miaty wplywu na wynik finansowy za 2024 r.

Odpowiedzialnos¢ za stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosdci ponoszg pracownicy
jednostki kontrolowanej zgodnie z zakresem obowigzkow, jak réwniez Dyrektor jednostki
kontrolowanej, gdyz zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U, 2025 poz. 1483 z pozn. zm.), jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki




i

finansowej tej jednostki oraz z art. 69 ust, 1 pkt 3 ww. ustawy za zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

Ponizej podaje wnioski i zalecenia pokontrolne, ktére odnosza si¢ do stwierdzonych
w toku kontroli uchybien i nieprawidlowosci wraz ze wskazaniem sposobu ich
wyeliminowania. W szczegdlnosci zobowigzuje Panig Dyrektor do:

1. Uzupelnienia zakreséw obowigzkéw o znak sprawy, zgodnie z § 25 ust. 4 zalacznika nr 1
do zarzadzenia Dyrektora 33/16/17 z dnia 28.08.2017 r. w sprawie przyjecia instrukcji
kancelaryjnej, sposobu Idasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji okreslajgeef organizacje i zakres dzialania archiwum
zakladowego w ZST w Rzeszowie.

2. Stosowania prawidlowych ustawien parametréw naliczania wynagrodzen w systemie
kadrowo-placowym, zgodnych z § 7 rozporzadzenia Ministra Pracy I Polityki Socjalnej
7 dnia 8 stycenia 1997 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania wrlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalenfu
pienigznego za urlop a takze biezace monitorowanie poprawnosci naliczania wynagrodzen.

3. Zaprzestania przekazywania (pozyczania) srodkow pienigznych znajdujgcych si¢ na
rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na inny rachunek bankowy.

4. Prowadzenia ewidencji na koncie 980-01 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,
zgodnie z opisem zawartym w zataczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw konf dla budzetu paristwa,
budsetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zakladow budzetowych, pavistwowych funduszy celowych oraz parnistwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Dochowania nalezytej starannoéci przy prowadzeniu ewidencji kosztéw wynagrodzen
osobowych wedhig paragraféw klasyfikacji budzetowej, w szczegbélnosei w zakresie
zapewnienia jej zgodno$ci z ewidencjg wydatkéw na wynagrodzenia osobowe dla
poszczegblnych rozdzialow klasyfikacji budzetowej, w tym 80115 i 80195.

O sposobie i stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zaleceil pokontrolnych

wraz z uzasadnieniem prosze mnie poinformowaé na pismie w terminie 14 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Z powazaniem,

¢ PREZYDENT T@STWZGW&

MM T
Konrad\Fijolek

Otrzymujy:

1. Adresat,

2. Pani Krystyna Stachowska — Zastgpca Prezydenta Miasta Rzeszowa.
3. ala




